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DOM ZA STARA LICA

Na osnovu ¢lana 33. Pravila JU “Dom za stara lica Zenica” Zenica (br. UO01-35-84/25 od
10.02.2025), Pravilnika o radu Javne ustanove (br.U001-35-114/25 od 25.02.2025.), Uredbe
o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru u Zenicko-dobojskom kantonu (“Sluzbene
novine ZE-DO kantona”, broj: 2/24), Odluke o raspisivanju konkursa (br 01-35-209/25 od
07.04.2025.godine) u skladu sa Saglasnosti Gradonacelnika Grada Zenica za raspisivanje
javnog konkursa, broj: 02-45-6182/25 od 17.03.2025. godine, direktor JU “Dom za stara lica
Zenica” Zenica, raspisuje:

JAVNI KONKURS

za prijem radnika u radni odnos na neodredeno vrijeme u JU “Dom za stara lica Zenica”
Zenica

I
JU “Dom za stara lica Zenica” Zenica raspisuje Javni konkurs za prijem radnika u radni odnos
na neodredeno vrijeme na sljede¢e radno mjesto:

1. Struéni saradnik za pravno-administrativne poslove............ccccecevvevieneniennen. 1 izvrsilac

1
Opis poslova:

Vodi personalnu dokumentaciju radnika, izraduje ugovore o radu, odluke i rjeSenja u vezi sa
pravima i obavezama radnika, vrsi poslove prijave novih i odjave radnika kojima prestaje radni
odnos, plac¢anja ra¢una za robe i usluge prema spoljnjim dobavljac¢ima, vodi evidenciju istih,
odgovara za blagajnu Ustanove (vodi evidencije o isplatama iz blagajne, vodi evidencije i
odgovara za deponovana sredstva i vrijednosti korisnika i sl.), angaZzovan u provodenju
postupaka i procedura javnih nabavki, vodi evidenciju i obra¢un donacija, vodi evidenciju
imovine, opreme i inventara Ustanove, radi pravno-administrativne poslove vezane za rad
organa i tijela Ustanove, vodi zabiljeske, te saCinjava zapisnike, zakljucke, odluke koje usvajaju
odnosno donose organi i tijela Ustanove, ¢lan je Stru¢nog tima Ustanove i aktivno ucestvuje u
njegovom radu po pitanjima iz djelokruga njegovog rada.

Osnovna plata utvrdena je u skladu sa atima Javne ustanove.

i
Uslovi:
Pored opstih uslova propisanih zakonom:
- daje kandidat stariji od 18 godina
- daje drzavljanin BiH i
- daima zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta,


mailto:domzastaralicazenica@telekabel.ba

Kandidat koji se prijavljuje na Javni konkurs treba da ispunjava i posebne uslove:

- VII stepen — Pravni ili ekonomski fakultet ili visoko obrazovanje po Bolonjskom
sistemu studiranja - prvi, drugi ili treé¢i ciklus studija koji se vrednuje sa najmanje 180
ECTS bodova

- Jedna (1) godina radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima

- Poznavanje rada na raCunaru

Prijava na Javni konkurs mora biti u pisanoj formi i potpisana od strane kandidata, te sadrzavati:

- Ime i prezime kandidata, adresu stanovanja, e-mail adresu, kontak telefon, naziv radnog

mjesta iz Javnog konkursa na koje se podnosi prijava, kraca biografija, spisak
dokumentacije koja se prilaze uz prijavu, datum prijave, te potpis kandidata.

Uz prijavu na Javni konkurs, kandidati su duzni dostaviti dokumentaciju, kako slijedi:
- Potpisanu prijavu na konkurs sa kracom biografijom,
- Izvod iz mati¢ne knjige rodenih (rodni list),
- Uyjerenje o drzavljanstvu BiH (ne straije od 6 mjeseci),
- Potvrdu o prebivalistu — CIPS (ne straije od 6 mjeseci),
- Diplomu o zavrSenom S$kolovanju kao dokaz stru¢ne spreme koja se trazi Javnim
konkursom,
- Potvrdu/uvjerenje o radnom iskustvu,
- Dokaz o poznavanju rada na racunaru.

\
Svi kandidati ¢ije prijave budu uredne, potpune i blagovremene u skladu sa Pravilnikom o
nacinu i postupku provodenja procedure za prijem u radni odnos JU “Dom za stara lica Zenica”
Zenica bit ¢e obavjeSteni o terminu i mjestu odrzavanja pismenog i usmenog stru¢nog ispita
putem dostavljanja skenirane obavijesti na e-mail adresu kandidata, a najkasnije u roku od 5
(pet) dana prije odrzavanja pismenog | usmenog stru¢nog ispita.

Za kandidate koji ne pristupe pismenom stru¢nom ispitu, utvrdit ¢e se da su odustali od prijave
za zaposlenje.

Izbor kandidata za navedeno radno mjesto zashiva se na razmatranju dostavljene dokumentacije
I odrzanom pismenom | usmenom stru¢nom ispitu. Kandidati iz ovog Javnog konkursa za
pripremanje pismenog i usmenog stru¢nog ispita mogu koristiti sljedecu literaturu: Zakon o
radu F BiH, Uredba sa zakonskom snagom o ustanovama (“Sluzbeni list R BiH” 6/92), Zakon
o ustanovama socijalne zastite F BiH (“Sluzbene novine F BiH” br. 64/22), Pravilnik o
kancelarijskom poslovanju F BiH (“Sluzbene novine F BiH” br.96/19; 91/23) kao i drugi prateci
podzakonski akti vezane za ove oblasti.

Nakon odrzanog pismenog | usmenog stru¢nog ispita Komisija Ustanove, u skladu sa
postignutim ocjenama, sastavlja izvjestaj i utvrduje Listu uspje$nih kandidata i iste dostavlja
direktorici Ustanove.

Sa izabranim kandidatom zakljucit ¢e se ugovor o radu na neodredeno vrijeme, uz probni rad u
trajanju od 6 (mjeseci).

VI
Ljekarsko uvjerenje o op¢oj zdravstvenoj sposobnosti izabrani kandidat je obavezan dostaviti
15 dana od dana prijema obavijesti 0 njegovom izboru.



VI
Kandidati koji nisu izabrani na radno mjesto za koje je provedena procedura prijema bit ¢e
pismeno obavijeSteni u roku 5 (pet) dana od dana donosenja odluke o prijemu u radni odnos
izabranog kandidata.

Vi
Prijavu na Javni konkurs sa potrebnom dokumentacijom dostaviti u zatvorenoj koverti li¢no ili
preporuceno postom na adresu:

JU “Dom za stara lica Zenica” Zenica,
Ulica Crkvice 48a, 72000 Zenica,
sa naznakom “NE OTVARAJ - PRIJAVA NA JAVNI KONKURS”

Integralni tekst Javnog konkursa bit ¢e objavljen na web stranici Grada Zenica, te ¢e isti biti
dostavljen JU Sluzba za zaposljavanje ZE-DO kantona koja je obavezan isti postaviti na svoju
web stranicu (najkasnije na dan objave u dnevnom Listu), a u dnevnom listu “Oslobodenje” bit
¢e objavljena obavijest o Javhom konkursu.

Oglas ostaje otvoren 10 (deset) dana od dana posljednje objave.

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave neée se uzeti u razmatranje.

Javna Ustanova nije duzna vrac¢ati dokumentaciju dostavljenu uz prijavu na Javni konkurs.
Kandidati koji ne budu pozvani na pismeni i usmeni stru¢ni ispit, odnosno kandidati koji nisu
izabrani, mogu preuzeti svoju dokumentaciju u mjestu sjedista Ustanove, uz predocenje li¢ne
karte.

Za sva dodatne informacije, zainteresovani se mogu obratiti na telefon broj 032/226-514

JU “Dom za star lica Zenica” Zenica
Direktorica

dipl.socijalni pedagog Sedina Musli¢



